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Große Transport GmbH & Co.KG
Herrn Thomas Specht
Goethestraße 548-52
11111 Großstadt


Ihre Ausschreibung für die Position XYZ


Sehr geehrter Herr Specht,

vielen Dank für das interessante und informative gestrige Telefonat über ihre Stellenausschreibung. Das Gespräch hat mich noch einmal in der Absicht bestärkt, mich bei Ihnen als XYZ zu bewerben. Dafür sende ich Ihnen meine Bewerbungsunterlagen.

Ich bin 29 Jahre alt und habe einen Bachelor of Science  in BWL. Seit fünf Jahren Jahren arbeite ich erfolgreich als XYZ in der der Schmidt und Söhne Transport GmbH.  Meine Tätigkeitsfelder umfassen die Kontrolle der Produktionsabläufe und die Organisation der Transporte. Ich bin in dem Umgang mit gängigen Programmen wie SAP vertraut und benutze dieses in der täglichen Arbeit und leite auch Fortbildungen für meine Kollegen. Die Arbeit mit dem Planungsprogramm SAP wurde auf eine Initiative meinerseits in unserem Unternehmen eingeführt. 

Ein wesentlicher Teil meiner Aufgaben besteht in der Sicherstellung termingerechter Lieferungen und Beladungen, was eine intensive Kommunikation mit unseren Kunden und Partnern voraussetzt. Ich möchte mich jetzt persönlich weiterentwickeln und meine Fähigkeiten in der Große Transport GmbH&Co.KG einbringen. Besonders motiviert mich auch die Aussicht in Kontakt mit internationalen Unternehmen und Kunden zu treten. Ich freue mich besonders mein verhandlungssicheres Englisch in den Kundengesprächen einsetzen zu können. 

Ich analysiere die Sachverhalte schnell und bin praktisches, problemlösendes Arbeiten gewöhnt. Die Arbeit im Team an Projekten macht mir genauso Freude wie anspruchsvolle Aufgaben, die ich individuell löse. Dabei übernehme ich gern Führungsaufgaben in Projekten, bin aber auch geübt in der schnellen Kompromissfindung.  Meine schnelle Auffassungsgabe und meine Übersicht ermöglichen es mir, schnell und sicher Entscheidungen zu treffen und umzusetzen. 

Ich bin überzeugt mit meinen Fähigkeiten und Kenntnissen eine wirksame Unterstützung für Ihr Unternehmen zu sein. Deswegen würde ich mich gern in einem persönlichen Gespräch mit Ihnen unterhalten. Ich freue mich auf Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen								       Anlagen
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